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Référence de l’offre : JOB D’ETE
Date : 22/02/2024

JOBS  D’ÉTÉ 2024
Direction des Ressources Humaines – Service  Emploi & Compétences



LA VILLE RECRUTE :

2 Agents d’accueil (F/H)
Service Guichet Unique – Direction Enfance Education

1 poste du 6 au 31 juillet 2024.
1 poste du 1er août au 2 septembre 2024.

Vos missions 


· Accueillir le public,
· -Répondre et orienter l’usager selon sa demande,
· -Traitement des dossiers d’inscription.

Contexte et conditions de travail


Accueillir un public parfois difficile, 
Locaux non adaptés à la confidentialité 

Compétences requises

Etre âgé de plus de 18 ans.
Etre à l’aise avec les logiciels de base ;
Acquérir les procédures et les appliquer.




Temps de travail 35H hebdomadaires:
Du lundi au vendredi de 8H30 à 12H et de 13H30 à 17H.


Merci d’envoyer votre lettre de motivation et CV :
A l’attention de Madame le Maire
Place de la l’Hôtel de Ville - 93420 Villepinte
Ou
Par email à : courrier@ville-villepinte.fr
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